附件4

龙华区社会工作专业人才专项扶持申请
资料填写说明
一、申请材料
[bookmark: _GoBack]申请人根据申请类别，按照《龙华区高层次社工人才申请材料清单》（附件1-1）、《龙华区社工人才基层服务资助申请材料清单》（附件2-1）、《龙华区社工人才专业研究资助申请材料清单》（附件3-1）准备申请资料。所有材料（含申请材料清单）纸质版和电子版各1份。
二、相关说明
1.“个人身份证”：提供正反两面，图片清晰。
2.《中华人民共和国社会工作者职业资格证书》：须含人力
资源和社会保障部、民政部盖章页及持证人照片、个人信息页。
3.“劳动合同”：提供申请服务年限内的连续的所有合同，如，申请“初级满2年”档次，则提供能覆盖“2020.4.21-2022.
4.20”时间段的合同即可；每份合同含所属单位名称、合同有效期、岗位信息、双方签名盖章等关键信息。
4.“社保参保证明”：申请高层次社工人才和社工人才基层服务资助者，提供在所属单位参保的满足申请要求年限的参保证明；申请社工人才专业研究资助者提供当前所属单位参保证明；在深圳市社会保险基金管理局官网下载，带有社保局证明专用章。若社工为在股份公司参保的本土居民，则还需提供由股份公司开具的社保缴纳证明。
5.“督导记录表”：须含督导时间/督导时长、督导姓名、被督导姓名、督导过程记录、双方手写签名等关键信息。
6.“所在服务点的项目合同”：申请社工人才基层服务资助者，须提供满足申请要求年限的所有项目合同；居委会专职无需提供此项。
7.“述职报告”：按照述职报告模板及格式要求撰写，不少于3000字，并提供相关佐证材料。如述职报告中“个案”描述为5个，则需提供相应的5个个案服务佐证材料。
8.“个人所获荣誉”“社工领域相关研究成果”：申请高层次社工人才和社工人才基层服务资助者，如有，则提供。
9.“典型个案服务资料”：如有，则提供，包括但不限制于个案记录、案例报告等。
10.“深圳市社工督导合同”：社工督导申请社工人才基层服务资助，须提供符合申请年限内的与深圳市社会工作者协会、社工机构签订的三方督导合同。
11.所有材料提交符合申请服务年限的资料即可，不少交、不多交。如社工XX持初级社工证后在龙华连续服务满3年，符合申请“初级满2年”档次，则提供符合要求的2年的申请资料即可。
12.《附件2-3：龙华区社工人才基层服务资助申请信息采集表》由申请人进行填报，由所属单位进行汇总。
三、材料提交要求
1.所有电子资料和纸质资料都需真实、清晰、完整，个人自查后，所属单位汇总时核查。
2.单项资料电子材料需扫描成一份PDF文档，若有多个文件，则建立该单项资料文件夹；并以“资料提交清单序号+资料名称”命名，如“8.劳动合同”。
3.纸质材料需双面打印，按提交清单顺序整理后用回形针装订。由所属单位统一送至龙华区民政局706室。
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