附件2
龙华区社区民生微实事档案资料清单

	序号
	档案类别
	项目档案资料

	
	
	工程类
	实物类
	服务类

	1
	程序合规性
	项目申报及审批表、街道及社区审议会议记录和照片、招标程序记录、项目公示照片等
	项目申报书、经费审批表、街道及社区审议会议记录和照片、项目公示照片等
	项目申报书、经费审批表、街道及社区审议会议记录和照片、项目公示照片等

	2
	实施方资质
	项目实施方营业执照和相关资质证书等
	物资供应方的政府采购资质或营业执照等
	项目实施方登记证书或营业执照、执行人员的相关资质（含外聘）等（委托第三方实施的项目），执行人员的身份信息及联系方式等（自行组织的项目）

	3
	财务管理
	工程预算、工程结算书、付款审批表等
	购买合同、税务发票、货物清单及费用明细等
	项目预算、支出明细、财务公开照片或截图等

	4
	实施资料
	预算审计、工程设计、监理、施工等合同，合同审阅确定书；施工图纸、竣工图纸；工程使用和管护协议等
	——
	项目方案或计划书、活动通知或宣传海报、活动签到表、服务照片（不少于6张）、活动通稿等

	5
	项目成效
	项目实施前、中、后对比图片（各不少于3张），项目验收报告或竣工验收证明，项目总结等
	实物照片或使用实物时的照片(不少于6张)、项目总结报告等
	项目总结报告（含指标完成情况）、媒体报道链接及截图、项目获奖证明或证书扫描件等




