
表1

部门收支预算总表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

收                             入 支                        出

项     目 年预算数 项     目 年预算数

一、财政预算拨款 4,851 一、一般公共服务支出 4,344

   一般公共预算拨款 4,851    政府办公厅（室）及相关机构事务 4,344

      一般性经费拨款 4,851       一般行政管理事务 3,864

      财政专项资金拨款       法制建设 60

      政府投资项目拨款
      其他政府办公厅（室）及相关
机构事务支出

420

   政府性基金预算拨款 二、社会保障和就业支出 272

   国有资本经营预算拨款    行政事业单位离退休 272

   财政专户拨款       归口管理的行政单位离退休 21

二、事业收入
      机关事业单位基本养老保险缴
费支出

180

三、事业单位经营收入
      机关事业单位职业年金缴费支
出

72

四、其他收入 三、医疗卫生与计划生育支出 63

   计划生育事务 63

      其他计划生育事务支出 63

四、住房保障支出 172

   住房改革支出 172

      住房公积金 20

      购房补贴 152

本年收入合计 4,851 本年支出合计 4,851

上级补助收入 对附属单位补助支出

附属单位上缴收入 上缴上级支出

用事业基金弥补收支差额 结转下年

上年结余、结转

收      入      总      计 4,851 支　　　出　　　总　　　计 4,851



表2

部门收入预算总表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 收入总计

本年收入

上级补
助收入

附属单
位上缴
收入

用事业基
金弥补收
支差额

上年
结余
、结
转

财政预算拨款

事业收
入

事业单
位经营
收入

其他
收入

小计

一般公共预算拨款 政府性基
金预算拨

款

国有资本
经营预算

拨款

财政专
户拨款

小计
一般性经
费拨款

财政专项
资金拨款

政府投资
项目拨款

深圳市龙华区委（政府）办公室 4,851 4,851 4,851 4,851



表3

部门支出预算总表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 支出总计 基本支出 项目支出

其中：

2018年政府采
购项目

待支付以前年度
政府采购项目

深圳市龙华区委（政府）办公室 4,851 2,202 2,649 143



表4

基本支出预算表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

支出项目类别 总计

财政预算拨款

事业
收入

事业
单位
经营
收入

其他
收入

上
级
补
助
收
入

附属
单位
上缴
收入

用事
业基
金弥
补收
支差
额

上年
结余
、结
转小计

一般公共预算拨款
政府性
基金预
算拨款

国有
资本
经营
预算
拨款

财政
专户
拨款小计

一般性经
费拨款

财政专
项资金
拨款

政府投
资项目
拨款

深圳市龙华区委（政府）办公室 2,202 2,202 2,202 2,202

  工资福利支出 1,985 1,985 1,985 1,985

    基本工资 1,011 1,011 1,011 1,011

    津贴补贴 572 572 572 572

    奖金 15 15 15 15

    机关事业单位基本养老保险缴费 180 180 180 180

    职业年金缴费 72 72 72 72

    其他社会保障缴费 47 47 47 47

    住房公积金 20 20 20 20

    其他工资福利支出 68 68 68 68

  商品和服务支出 196 196 196 196

    办公费 98 98 98 98

    培训费 9 9 9 9

    工会经费 13 13 13 13

    福利费 13 13 13 13

    公务用车运行维护费 20 20 20 20

    其他交通费用 44 44 44 44

  对个人和家庭的补助 21 21 21 21

    退休费 21 21 21 21

    其他对个人和家庭的补助支出



表5

项目支出预算表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

支出项目类别 总计

财政预算拨款

事业
收入

事业
单位
经营
收入

其他
收入

上级
补助
收入

附属
单位
上缴
收入

用事
业基
金弥
补收
支差
额

上年
结余
、结
转小计

一般公共预算拨款
政府性
基金预
算拨款

国有资
本经营
预算拨

款

财政
专户
拨款小计

一般性经
费拨款

财政专
项资金
拨款

政府投
资项目
拨款

深圳市龙华区委（政府）办公室 2,649 2,649 2,649 2,649

  履职类项目一般性项目 2,289 2,289 2,289 2,289

    一般行政管理事务 550 550 550 550

    政府绩效考核专项经费 436 436 436 436

    会务、公务事务 47 47 47 47

    办文管理 76 76 76 76

    综合材料工作 99 99 99 99

    政研工作 69 69 69 69

    改革工作 196 196 196 196

    督查工作管理 69 69 69 69

    法制工作管理 130 130 130 130

    保密、机要工作 121 121 121 121

    档案、史志工作管理 173 173 173 173

    外事（港澳）工作管理 28 28 28 28

    应急指挥 59 59 59 59

    计划生育考核 63 63 63 63

    应急管理 82 82 82 82

    信息工作 91 91 91 91

  预留机动经费 60 60 60 60

    单位机动经费 60 60 60 60

  新增项目 300 300 300 300

    发展研究定额资助经费 300 300 300 300



表6

财政拨款收支总体情况表

单位名称:深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

收                             入 支                        出

项     目 年预算数 项     目 年预算数

一、一般公共预算拨款 4,851 一、一般公共服务支出 4,344

   一般性经费拨款 4,851    政府办公厅（室）及相关机构事务 4,344

   财政专项资金拨款       行政运行 1,758

   政府投资项目拨款       一般行政管理事务 2,106

二、政府性基金预算拨款       法制建设 60

三、国有资本经营预算拨款       其他政府办公厅（室）及相关机构事务支出 420

四、财政专户拨款 二、社会保障和就业支出 272

   行政事业单位离退休 272

      归口管理的行政单位离退休 21

      机关事业单位基本养老保险缴费支出 180

      机关事业单位职业年金缴费支出 72

三、医疗卫生与计划生育支出 63

   计划生育事务 63

      其他计划生育事务支出 63

四、住房保障支出 172

   住房改革支出 172

      住房公积金 20

      购房补贴 152

本年收入合计 4,851 本年支出合计 4,851

上年结余、结转 结转下年

收      入      总      计 4,851 支　　　出　　　总　　　计 4,851



表7

一般公共预算支出情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 科目编码 科目名称 支出总计 基本支出 项目支出

深圳市龙华区委（政府）办公室 4,851 2,202 2,649

201 一般公共服务支出 4,344 1,758 2,586

2010302     一般行政管理事务 3,864 1,758 2,106

2010307     法制建设 60 60

2010399
    其他政府办公厅（室）及相关机构事
务支出

420 420

208 社会保障和就业支出 272 272

2080501     归口管理的行政单位离退休 21 21

2080505     机关事业单位基本养老保险缴费支出 180 180

2080506     机关事业单位职业年金缴费支出 72 72

210 医疗卫生与计划生育支出 63 0 63

2100799     其他计划生育事务支出 63 0 63

221 住房保障支出 172 172

2210201     住房公积金 20 20

2210203     购房补贴 152 152



表8

政府性基金预算支出情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 科目编码 科目名称 支出总计 基本支出 项目支出



表9

国有资本经营预算支出情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 科目编码 科目名称 支出总计 基本支出 项目支出



表10

上级专项转移支付支出资金情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 科目编码 科目名称 项目名称 项目金额



表11

2018年政府采购项目支出预算表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

单位名称 编号 采购品目 金额

深圳市龙华区委（政府）办公室 143

A 货物类 23

A03   一般设备 23

A0302     办公自动化设备 10

A030201       台式计算机 9

A030202       打印机 1

A03020201         普通激光式打印机 1

A03020206         多功能一体机 1

A0309     复印机 13

A030901       中高速数码复印机 13

C 服务类 120

C0100   印刷、出版 120

本表只反映2018年当年政府采购项目，不包括“待支付以前年度政府采购项目”。



表12

“三公”经费预算财政拨款情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

预算单位 年度
“三公”经
费财政拨款
预算总额

因公出
国(境)

费

公务接
待费

公务用车购置及运行维护费

小计
公务用车
购置费

公务用车运
行维护费

深圳市龙华区委（政府）办公室

2017 45 0 5 40 0 40

2018 25 0 5 20 0 20

注：为进一步规范因公出国(境)经费管理，我市因公出国(境)经费完全按零基预算的原则根据市因公出国计
划预审会议审定计划动态调配使用，因此各单位年因公出国(境)经费预算数为零，在实际执行中根据计划据
实调配。



表13

部门预算绩效管理项目情况表

单位名称：深圳市龙华区委（政府）办公室 单位：万元

序号 实施单位 项目名称

预算金额

预算执行时间

合计
一般公共
预算拨款

其他资
金

深圳市龙华区委（政府）办公室 129 129

   深圳市龙华区委（政府）办公室 129 129

1 办文管理事务 76 76 2018/1-2018/12

2 档案、史志工作 53 53 2018/1-2018/12



项目支出绩效目标申报表

（2018年度）

项目名称 办文管理事务 支出领域 机构运转类

项目主管部门
深圳市龙华区委（政
府）办公室

项目类别 部门预算一般性项目

项目实施单位
深圳市龙华区委（政
府）办公室

项目联系人 刘雪莲 联系电话 23338030

项目资金
76 其中：财政拨款 76 其他资金

项目概况
用于制发区委、区政府、区委（政府）办文件，办理上级机关、市有关部门来文及区各单位报送区委、区政府的请示
、报告、函件等文件，整理归档全年文件并将重要文件进行汇编，组织开展2018年度全区党内规范性文件及办文业务
培训、调研，审查及报备党内规范性文件，管理及维护文印室设备，保障全区重大会议有关文件的印制工作。

项目立项情况

项目设立的依据
关于印发《中共深圳市龙华区委员会办公室（深圳市龙华区人民政府办公室）职能配置、内
设机构和人员编制规定》的通知

项目申报的必要性

1. 承担办理区委、区政府的文件数量较大，如不及时办理、跟进、整理归档文件，会有遗漏
、延误文件办理的风险且影响市对区“办文质量与效率”的绩效考核； 2. 根据市有关文件
（密件），党内规范性文件的审查和报备，于2018年度起纳入市对区“办文质量与效率”的
绩效考核； 3. 为确保高质量高水平地完成全区党内规范性文件及办文日常工作，需不定期
地开展全区党内规范性文件及办文业务培训、调研，以及时有效的培训强化提升业务水平； 
4. 负责管理与维护文印室，及时保障全区重大会议有关文件的印制工作。

项目申报的可行性
根据市有关文件（密件）和《关于印发〈中共深圳市龙华区委员会办公室（深圳市龙华区人
民政府办公室）职能配置、内设机构和人员编制规定〉的通知》的规定，所报项目属于科室
业务职能。

项目中长期目标
用于制发区委、区政府、区委（政府）办文件，办理上级机关、市有关部门来文及区各单位报送区委、区政府的请示
、报告、函件等文件，整理归档全年文件并将重要文件进行汇编，组织开展2018年度全区党内规范性文件及办文业务
培训、调研，审查及报备党内规范性文件，管理及维护文印室设备，保障全区重大会议有关文件的印制工作。

项目年度目标
用于制发区委、区政府、区委（政府）办文件，办理上级机关、市有关部门来文及区各单位报送区委、区政府的请示
、报告、函件等文件，整理归档全年文件并将重要文件进行汇编，组织开展2018年度全区党内规范性文件及办文业务
培训、调研，审查及报备党内规范性文件，管理及维护文印室设备，保障全区重大会议有关文件的印制工作。

管理措施    
（制度措施）

严格按照任务制定计划，落实专人负责，紧扣时间节点，抓好质量、进度、资金三控制，妥善处理支出过程中发现的
问题，确保按时完成进度要求。

年度绩效指标

一级指标 二级指标 指标内容 指标值

投入指标

测算明细

1.党内规范性文件工作经费12万元；
2.办文业务培训及调研经费18万元；
3.文件整理归档服务费3万元；
4.区大型会议材料编印及全年文件汇编编印经费25万元；
5.文印室设备管理与维护经费18万元。

项目周期

1.党内规范性文件工作一年周期；
2.办文业务培训及调研一年周期； 
3.文件整理归档服务费一年周期； 
4.区大型会议材料编印及全年文件汇编编印一年周期； 
5.文印室设备管理与维护一年周期。

资金支出进度

1.党内规范性文件工作经费每月支付；
2.办文业务培训及调研经费支出在第三季度；
3.文件整理归档服务费支出在第二季度；
4.区大型会议材料编印及全年文件汇编经费支出在第一、四季度；
5.文印室设备管理与维护经费每月支付。

产出指标

数量指标 办理2018年度区委区政府（非涉密）文件

6000份（参照2017年
度办理的区委区政府
（非涉密）文件数量
来预估）

质量指标
根据《党政机关公文处理工作条例》办理文
件

工作时效 一年

效益指标

经济效益指标 不适用

社会效益指标
高质高效完成区委区政府文件（非密件）处
理
党内规范性文件的审查报备

生态效益指标
文件整理归档选用环保纸张

2017年度文件汇编印刷选用环保纸张

可持续影响
强化全区党内规范性文件及办文业务提升及
加强队伍建设工作

服务对象满意度指标 不适用
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