
企业一套表调查单位入库申报通知书

:

2025 年年度和 2026 年月度调查单位新增已开始,根据《一套表统计调查制度》要求,

符合相关条件的企业应纳入国家一套表调查单位库,请贵企业于 年 月 日前据实向

业所在地的统计部门报送入库申请材料,并在入库后按时报送统计报表。

一、申请范围

规模以上工业法人单位和个体经营户（其中个体经营户仅限申请变更信息），有资质

的建筑业法人单位，限额以上批发和零售业法人单位，限额以上住宿和餐饮业法人单位，

房地产开发经营业法人单位，规模以上服务业法人单位，其他有 5000 万元及以上在建项

目法人单位。非批发和零售业法人单位附营的限额以上批发和零售业产业活动单位，非住

宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位。

1.规模以上工业：年主营业务收入 2000 万元及以上的工业法人单位及个体经营户（若

没有相关财务指标，可用营业收入代替）。

2.限额以上批发和零售业：年主营业务收入 2000 万元及以上的批发业、年主营业务

收入 500 万元及以上的零售业单位（若非批发和零售业法人单位附营的限额以上批发和零

售业产业活动单位没有相关的财务指标，可用商品销售额代替）。

3.限额以上住宿和餐饮业：年主营业务收入 200 万元及以上的住宿和餐饮业单位（若

非住宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位没有相关的财务指

标，可用营业额代替）。

4.规模以上服务业：年营业收入 2000 万元及以上的服务业法人单位，包括：交通运

输、仓储和邮政业，信息传输、软件和信息技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，

卫生；年营业收入 1000 万元及以上的服务业法人单位，包括：租赁和商务服务业，科学

研究和技术服务业，教育，以及物业管理、房地产中介服务、房地产租赁经营和其他房地

产业；年营业收入 500 万元及以上的服务业法人单位，包括：居民服务、修理和其他服务

业，文化、体育和娱乐业，社会工作。

5.有资质的建筑业:有总承包和专业承包资质的建筑业法人单位;

6.有开发经营活动的房地产开发经营业:有开发经营活动的房地产开发经营业法人单

位;

7.其他有 5000 万元及以上在建项目的法人单位:

未纳入规模以上工业、有资质的建筑业、限额以上批发和零售业、限额以上住宿和餐

饮业、房地产开发经营业、规模以上服务业,且在报告期内有计划总投资 5000 万元及以

上在建项目的法人单位。

二、入库申请材料

（一）拟纳入单位

所有单位需提供的共性材料包括：《一套表调查单位年/月度纳入申报表》和营业执

照（证书）复印件。

1.新开业（投产）单位、“规下升规上”单位

工业、批发和零售业、住宿和餐饮业、服务业法人单位，如果是执行企业会计准则的

事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等，还需提供在税务部门备案

的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明。

工业单位还需提供：

（1）截至申报期最近 1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件；

（2）打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印

税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖

单位公章；

（3）若新开业（投产）单位成立时间超过三年（含当前申报年份），需提供自企业

成立以来，含各年份当年累计营业收入情况的《增值税纳税申报表》等可证实企业开业投

产时间的相关材料，同时附加企业关于开业投产时间的说明（加盖企业公章）；

（4）加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一）》；

（5）企业生产经营场地入口的实地彩色清晰照片（需有企业名称的挂牌），生产加

工现场的设备彩色清晰照片（需能直观、准确判断企业主营业务活动的主要生产设备照

片）；

（6）《规模以上工业企业纳统统计数据真实性承诺书》；

（7）新开业（投产）单位还需提供发展改革委（经信委或工信委）对建设项目的批

复（或备案）文件复印件；

（8）“规下升规上”企业还需提供同期分月产值、收入数据；

（9）新申报的工业单位若为战新企业，还需提供加盖企业和直管统计机构公章的战

新产品彩色清晰照片及战新产品信息表，战新产品照片需附产品说明（包括但不限于战新

产品名称、用途、技术标准及生产工艺等），同时提交电子表格版战新产品信息表；

（10）汽车整车制造业产业活动单位视同法人单位统计的，还需提供产业活动单位

信息表，并加盖单位公章；已告知上级法人单位独立纳统事项的承诺说明（含上级法人单

位统一社会信用代码、企业名称等信息），并加盖单位公章。

建筑业单位还需提供：

（1）带有“建筑业企业资质证书”字样和住建部门公章页面的建筑业企业资质证书

复印件；

（2）近 1年《增值税纳税申报表》并加盖单位公章；

（3）加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一）》；

（4）报告期内正在施工的合同。合同内容须包含工程名称、甲方、乙方、施工地点、

合同金额、开工时间、工期或预计竣工时间、合同签订日期及签章等必要要素。

批发和零售业法人单位还需提供：

（1）截至申报期最近 1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件（若

无月度表，则提供最近 1 个季度的报表复印件）；

（2）打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印

税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖

单位公章；

（3）打印《增值税纳税申报表附列资料（表一）》并加盖单位公章，没有《增值税

纳税申报表附列资料（表一）》的单位，需就本单位从事活动的行业归属（属于批发业或

是零售业）提供说明并加盖单位公章。因未缴纳增值税而缺少《增值税纳税申报表》或《增

值税纳税申报表》无法反映实际经营情况的单位，需提供补充材料。

（4）非批发和零售业法人单位附营的限额以上批发和零售业产业活动单位还需提供：

最近连续 3 个月的《批发和零售业产业活动单位（个体经营户）商品销售和库存》（E204-3



表）。

住宿和餐饮业法人单位还需提供：

（1）截至申报期最近 1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件（若

无月度表，则提供最近 1 个季度的报表复印件）；

（2）打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印

税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖

单位公章。因未缴纳增值税而缺少《增值税纳税申报表》或《增值税纳税申报表》无法反

映实际经营情况的企业，需提供补充材料（详见附件）。

非住宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位还需提供：最近

连续 3个月的《住宿和餐饮业产业活动单位（个体经营户）经营情况》（S204-3 表）。

具有房地产开发经营业资质的房地产开发经营业单位还需提供：房地产开发企业资质

证书复印件。

服务业单位还需提供：

（1）截至申报期最近 1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件；

（2）打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印

税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖

单位公章；

（3）加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一）》（小规模纳税人免此

项），没有《增值税纳税申报表附列资料（表一）》的单位，需附证明材料；

（4）利润表和纳税申报表中营业收入不一致需要提供说明材料并加盖单位公章（或

财务专用章）；

（5）企业主要业务活动说明（按营业收入所占比重从大到小顺序填写），并加盖单

位公章；

（6）如果法人单位的营业执照成立日期早于上年第四季度，还需提供上年第四季度

或当年开始营业的相关证明材料。

其他有 5000 万元及以上在建项目法人单位还需提供：

（1）非单纯购置项目的立项文件（指审批、核准或备案文件。无立项文件的，可用

可行性研究报告替代）、施工合同和现场照片；

（2）单纯购置项目的购置合同（或付款凭证或备案文件）、设备照片。

2.辖区变更（跨省）需纳入单位。还需提供证明单位所在地发生跨省变更的材料。

3.专业变更需纳入单位。应按照拟纳入专业要求提供相关材料。

4.停业（歇业）恢复运营单位。还需提供加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材

料。

5.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位。还需提供证明单位变动的有关文件

复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。改制等变化产

生的新的工业、批发和零售业、住宿和餐饮业、服务业法人单位还需提供相应资料，具体

要求与“规下升规上”单位要求一致；建筑业、房地产开发经营业法人单位还需提供相应

的资质证书，具体要求与新开业（投产）单位要求一致。

（二）变更主要信息的调查单位

需提供《一套表调查单位年/月度变更申报表》，营业执照（证书）复印件，其他证

明单位发生相应变更的材料。其中，增加工业战新企业标识的单位还需要提供加盖企业和

直管统计机构公章的战新产品彩色清晰照片及战新产品信息表，战新产品照片需附产品说

明（包括但不限于战新产品名称、用途、技术标准及生产工艺等），同时提交电子表格版

战新产品信息表；删除工业战新企业标识的单位还需提供加盖企业和直管统计机构公章的

企业说明及附表，说明内容包括但不限于企业基本信息、删除战新标识原因（如因产品停

产，则应包含停产产品信息及停产原因等），附表为当年已停产战新产品目录和现有工业

产品目录等；建筑业资质等级发生变更的调查单位还需提供变更后带有“建筑业企业资质

证书”字样和住建部门公章页面的资质证书复印件。

（三）退出的调查单位

需提供《一套表调查单位年/月度退出申报表》。因非法人单位申报退出的单位，还

需提供营业执照（证书）复印件；申报“其他原因需退出单位”类型，必须在备注栏中注

明退出原因；因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，申报“其他原因需退出单位”

类型，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会

计准则制度情况说明；因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证

明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相

关说明等。

三、注意事项

(一)企业认为自身业务不属于目前在报统计行业,请及时联系所在地的统计部门申请

退库,并按拟入库行业所需资料要求备齐资料交统计部门,以便正确划分行业统计(如服务

业企业认为自身以制造业务为主且达到标准,希望转为工业企业,应及时联系统计部门申

请转专业)。

(二)拟纳入规模以上工业法人单位,限额以上批发和零售业法人单位,限额以上住宿

和餐饮业法人单位,规模以上服务业法人单位,必须是企业、农村集体经济组织,或是执行

企业会计准则的事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等单位。

（三）《中华人民共和国统计法》及有关法规规定,对于虚报、瞒报、伪造、篡改、

拒报或迟报统计资料的统计调查对象,可责令限期改正,予以通报批评;情节较严重的,可

依法对负有直接责任的主管人员和其他直接责任人给予行政处分。对企事业组织可以处二

十万元以下的罚款;对个体工商户可以处一万元以下的罚款。

四、联系方式

各街道新增入库咨询电话

龙华区统计局

2025 年 10 月 30 日

单位名称 联系人 联系电话

观湖街道 邓女士 28016213

民治街道 张女士 81718562

龙华街道 邱先生 22020779

大浪街道 丁女士 29671792

福城街道 涂女士 23769299

观澜街道 石女士 28012635
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