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分专业申报材料一览表

一、工业
（一)新开业（投产)单位、“规下升规上”单位、专业变更需纳入单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章)的《利润表》复印件；
4.打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章，若新开业（投产）单位成立时间超过三年（含当前申报年份）,需提供自企业成立以来，含各年份当年累计营业收入情况的《增值税纳税申报表》等可证实企业开业投产时间的相关材料，同时附加企业关于开业投产时间的说明（加盖企业公章）;
5.加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一)》;
6.企业生产经营场地入口的实地彩色清晰照片（需有企业名称的挂牌）,生产加工现场的设备彩色清晰照片（需能直观、准确判断企业主营业务活动的主要生产设备照片）;
7.《规模以上工业企业纳统统计数据真实性承诺书》;
8.新开业（投产)单位还需提供发展改革委（经信委或工信委)对建设项目的批复（或备案)文件复印件；
9.“规下升规上”企业还需提供同期分月产值、收入数据。
10.如果是执行企业会计准则的事业单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
11.新申报的工业单位若为战新企业，还需提供加盖企业和直管统计机构公章的战新产品彩色清晰照片及战新产品信息表，战新产品照片需附产品说明（包括但不限于战新产品名称、用途、技术标准及生产工艺等),同时提交电子表格版战新产品信息表；
12.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系， 原单位同期数如何处理的相关说明；
13.汽车整车制造业产业活动单位视同法人单位统计的，还需提供产业活动单位信息表，并加盖单位公章；已告知上级法人单位独立纳统事项的承诺说明（含上级法人单位统一社会信用代码、企业名称等信息),并加盖单位公章。
（二）辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.提供证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三）停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.提供加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四）变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年度/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.其他证明单位发生相应变更的材料。增加工业战新企业标识的单位，需提供加盖企业和直管统计机构公章的战新产品彩色清晰照片和战新产品信息表，战新产品照片需附产品说明（包括但不限于战新产品名称、用途、技术标准及生产工艺等）;删除工业战新企业标识的单位，应确认上一年度该单位战新产值报表本期数均为0,并需提供加盖企业和直管统计机构公章的企业说明及附表，说明内容包括但不限于企业基本信息、删除战新标识原因（如因产品停产，则应包含停产产品信息及停产原因等）, 附表为当年已停产战新产品目录和现有工业产品目录等。
（五)退出的单位。
1.《一套表调查单位年度/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
二、建筑业
（一）新开业（投产)单位、专业变更需纳入单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.带有“建筑业企业资质证书”字样和住建部门公章页面的建筑业企业资质证书复印件；
4.近1年《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，可打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表)并加盖单位公章；
5.《增值税纳税申报表附列资料（表一)》并加盖单位公章；
6.报告期内正在施工的合同。合同内容须包含工程名称、甲方、乙方、施工地点、合同金额、开工时间、工期或预计竣工时间、合同签订日期及签章等必要要素。
7.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
（二）辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书）复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三）停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书）复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四）变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书）复印件；
3.建筑业资质等级发生变更的单位还需提供变更后带有“建筑业企业资质证书”字样和住建部门公章页面的资质证书复印件。
（五）退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件 ；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
三、批发和零售业
（一)新开业（投产)单位、“规下升规上”单位、专业变更需纳入单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
批发和零售业法人单位：
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章)的《利润表》复印件（若无月度表，则提供最近1个季度的报表复印件);
4.打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表)并加盖单位公章；
打印《增值税纳税申报表附列资料（表一)》并加盖单位公章，没有《增值税纳税申报表附列资料（表一)》的单位，需就本单位从事活动的行业归属（属于批发业或是零售业)提供说明并加盖单位公章。
因未缴纳增值税而缺少《增值税纳税申报表》或《增值税纳税申报表》无法反映实际经营情况的单位，需提供补充材料：
（1)网上销售企业（行业代码5193或5292)。
①所有以本法人名义开设网上商店的电子商务平台名称、店铺名称及对应的网址列表，所有网上商店的后台卖家信息截图（必须清晰显示店铺名称和法人单位名称),所有材料均需加盖法人单位公章。
②截至申报期加盖企业公章的电子商务平台后台真实交易记录月度数据整屏截图（截图需包含法人单位名称或网店名称；若企业确实无法提供月度数据，可提供累计数据)。后台真实交易是指单位实际成交金额，即扣除退款金额和刷单数据金额后的实际收款金额[footnoteRef:0]。 [0:  电子商务平台后台取数途径：以下内容根据目前掌握的材料整理，各地如发现新形式，请每月上报国家统计局贸经司市场运行处，作为补充完善的依据。对于后台取数途径中无 法显示退款金额的平台，需企业出具退款数据的相关资料。
1.支付宝：商家中心—业务查询——资金业务——卖出交易、交易退款（含交易金额、实 收金额、退款金额)
2.赤兔名品（天猫平台):收入为：店铺绩效——综合分析——汇总专项，分析——退款 情况分析
3.1688卖家工作台：交易——交易收支查询（无退款数据)
4. 生 e 经（天猫):销售分析 — — 销售指标及趋势（无退货数据)
5.微信小程序：数据统计（含商品名称、销售量、微信支付、余额支付、总销售额，无退 款数据)
6.生意参谋：
首页——运营视窗——整体看板（数据含支付金额、访客数、成功退款金额)
或者：交易一—交易分析——交易概况——交易总览（支付金额，无退款金额)
7.京麦（京东平台):店铺管理—一结算管理——账单查询（含月度支出、收入数据，无 退款数据，请说明卖家实际收入以哪个指标为准)
8.京东商智：首页——实时指标——实时销售进度（本年累计交易额，无退款数据)
9.拼多多：商家后台——数据中心——交易数据——数据总览——支付金额（无退款数据)
10.账房：收支查询一—支出情况（月度，含本月支出、本月付款，本月交易额，无退款数 据；请说明卖家实际收入以哪个指标为准)
11.抖音：营销中心——月账单（含订单数、总收入、总支出、净收益，无退款数据；需说 明卖家实际收入以哪个指标为准)
] 

③与后台截图数据匹配的加盖企业公章的数据表格，表格主要内容为包含截至申报期的每月销售金额、退款金额、刷单金额。若企业有多家网店，需分别列示各个店铺的数据及汇总数据，格
式如下。
[image: ]
（2)其他企业。
①加盖企业公章的业务管理系统说明，需具体列示企业所有业务管理系统的名称及对应的业务活动，并说明这些业务系统数据是否涵盖企业全部交易数据、是否包含本企业以外的其他法人企业的交易数据等内容及其他需要说明的事项。
②截至申报期加盖企业公章的业务管理系统实际累计交易数据整屏截图（包含法人单位名称),若企业有多个业务管理系统，需分别提供。企业业务管理系统若包含其他法人单位的交易数据，应进行剔除，仅提供本法人单位的交易数据。
③若企业只能提供分月度（季度)交易数据截图，需同时提供月度（季度)数据汇总表格，列明截至申报期每月（季)的销售金额、退货金额、优惠金额及实际交易额。若企业有多个业务管理系统或多家产业活动单位，需分别列示各个业务管理系统或产业活动单位的数据及汇总数据（格式参考网上销售企业)。
5.如果是执行企业会计准则的事业单位等，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
6.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
非批发和零售业法人单位附营的限额以上批发和零售业产业活动单位需提供：
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.最近连续3个月的《批发和零售业产业活动单位（个体经营户)商品销售和库存》（E204-3表 ) 。
（二）辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三）停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四）变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件。
（五）退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件；
3. 申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
四、住宿和餐饮业
（一)新开业（投产)单位、“规下升规上”单位、专业变更需纳入单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
住宿和餐饮业法人单位：
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章)的《利润表》复印件（若无月度表，则提供最近1个季度的报表复印件);
4.打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表)并加盖单位公章；
因未缴纳增值税而缺少《增值税纳税申报表》或《增值税纳税申报表》无法反映实际经营情况的企业，需提供补充材料：
①加盖企业公章的业务管理系统说明，需具体列示企业所有业务管理系统的名称及对应的业务活动，并说明这些业务系统数 据是否涵盖企业全部交易数据、是否包含本企业以外的其他法人 企业的交易数据等内容及其他需要说明的事项。
②截至申报期加盖企业公章的业务管理系统实际累计交易 数据整屏截图（包含法人单位名称),若企业有多个业务管理系统，需分别提供。企业业务管理系统若包含其他法人单位的交易数据，应进行剔除，仅提供本法人单位的交易数据。
③若企业只能提供分月度（季度）交易数据截图，需同时提供月度（季度）数据汇总表格，列明截至申报期每月（季）的销售金额、退货金额、优惠金额及实际交易额。若企业有多个业务管理系统或多家产业活动单位，需分别列示各个业务管理系统或产业活动单位的数据及汇总数据（格式参考网上销售企业)。
5.非住宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位还需提供最近连续3个月的《住宿和餐饮业产业活动单位（个体经营户)商品销售和库存》（S204-3表 ) ;
6.如果是执行企业会计准则的事业单位等，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明。
7.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
非住宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位需提供：
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.最近连续3个月的《住宿和餐饮业产业活动单位（个体经营户)商品销售和库存》（S204-3 表 ) 。
（二)辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三)停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四)变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件。
（五)退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件 ；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
五、房地产开发经营业
（一)新开业（投产)单位、专业变更需纳入单位、因改制、 重新注册、合并或拆分产生的新单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.具有房地产开发经营业资质的房地产开发经营业法人单位还需提供房地产开发企业资质证书复印件；
4.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
（二)辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三)停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四)变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件。
（五)退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
六、服务业
（一)新开业（投产)单位、“规下升规上”单位、专业变 更需纳入单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章)的《利润表》复印件；
4.打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表)并加盖单位公章；
5.加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一)》（小规模纳税人免此项),没有《增值税纳税申报表附列资料（表一)》的单位，需附证明材料；利润表营业收入和增值税纳税申报表中销售额不一致需要提供说明材料并加盖单位公章（或财务专用章);
6.调查单位主要业务活动说明（按营业收入所占比重从大到小顺序填写),并加盖企业公章；
7.营业执照成立日期早于上年第四季度的法人单位，还需提供上年第四季度或当年开始营业的相关证明材料；
8.如果是执行企业会计准则的事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明。
9.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
（二)辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三)停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四)变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件。
（五)退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；其中，因不执行企业会计准则制度申报退出的单位，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
七、其他有5000万元及以上在建项目的法人单位
（一)新开业（投产)单位、因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明项目计划总投资的材料（审批核准备案文件，或可行性研究报告，或购置合同);
4.证明项目开工的材料（施工合同和施工照片/购置证明材料和设备照片);
5.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。
（二)辖区变更（跨省)需纳入单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.证明单位所在地发生跨省变更的材料。
（三)停业（歇业)恢复运营单位
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》;
2.营业执照（证书)复印件；
3.加盖单位和直管统计机构公章的复产证明材料。
（四)变更主要信息的单位
1.《一套表调查单位年/月度变更申报表》;
2.营业执照（证书)复印件。
（五)退出的单位
1.《一套表调查单位年/月度退出申报表》;
2.因非法人单位申报退出的单位，还需提供营业执照（证书)复印件；
3.申报“其他原因需退出单位”类型的单位，必须在备注栏中注明退出原因；
4.因改制、重新注册、合并或拆分需退出的原调查单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明等。
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