
附件

2024 年龙舞华章计划高层次人才年度
报告填报问题汇总

业务问题

一、问：业务问题如何咨询？

答 ： 可 在 工 作 日 9:00-12:00,14:00-18:00 拨 打

0755-21081797、0755-21012593 咨询。

二、问：区高层次人才证书已过期，是否需要填报？

答：是。因人才 2024 年尚在任期内，仍需填报 2024 年年度

报告。

三、问：是否所有高层次人才均需提交年报

答：凡在 2019 年 1 月 1 日之后经龙华区认定的龙舞华章计

划高层次人才均需提交年报；根据《深圳市龙华区高层次人才引

进培育管理办法》认定的龙华区数字经济高层次人才无需提交年

报。

四、问：我已更换单位，单位的相关证明和资料是填写现单

位还是上一家单位？

答：请以现所在单位信息填报，如 2024 年个人业绩贡献在

上家单位产生，请如实填报，如有必要也可上传佐证材料。

五、问：请问注资证明要提交什么？



答：注资证明是指注册企业时实缴资本的银行回单或验资报

告。

若有实缴资本，且人才为企业创始人、股东、法人或高管，

需上传注资证明；普通员工可上传营业执照。若为认缴资本，可

上传情况说明和营业执照或法人登记证书。党政机关及经费来源

为财政核拨的事业单位，只需上传法人登记证书。

六、问：因公司成立较早，已无法找到验资报告，也无法查

询到注资证明银行回单，可上传公司变更章程吗？

答：不可以。 建议出具验资报告或银行回单，若银行回单

已遗失，可通过银行查询银行流水。

七、问：请问上一年度的纳税证明是指哪一年？

答：要求提供企业 2024 年纳税证明。

八、问：请问研发或生产报告要提供什么呢？

答：研发或生产报告是指企业的研发情况或对产品生产状况

的内容、方法，提出的论点、论据及发展过程的总结。

九、问：请问 2024 年的专利申请了但还没有下来，专利号

是否是填专利局的申请号，审批日期是填专利局受理通知书上的

申请日还是发文日？

答：2024 年的专利申请了但还未完成审批的，专利号可以

填专利局的申请号，审批日期可填专利局受理通知书上的发文

日。2024 年申请、参与、验收的专利都可以填报，还未完成审

批完的专利也可以填报。



十、问：2024 年没有专利，可否填报 2025 年的专利？

答：不可以。请以 2024 年专利填报。

十一、问：缴纳社保人数怎么填？

答：以 2024 年度企业社保社保在缴人数为准。

十二、问：请问研发设备指什么？

答：制造研发产品的设备。

十三、问：请问深圳市人才层级认定依据填什么？

答：请填写人才申请认定深圳市高层次人才的政策依据，须

写明具体条款内容。可登录广东政务服务网自行查询。

十四、问：请问产品一栏填什么？

答：在售产品和 2024 年度新产品均可填报，附件可提供相

关凭证、产品图片、产品信息等。

十五、问：业绩贡献中，论文的作者排列名次怎么看？

答：请以所发表论文作者顺序为准。

十六、问：请问年报所有内容都要填写吗？

答：标注星号为必填项，其他可由人才自行选填。

十七、问：普通职员工资薪金（年薪）如何填报？

答：请填报人才本人 2024 年度税前工资薪金收入情况。

十八、问：如何界定人才是否为高管？

答：副总经理以上为高管。

十九、问：科研创新这个项目中有几个子项，包括课题立项

和产品，公司的研发项目没有所谓的项目编号和课题级别，应该



如何填写？

答：企业内部的研发项目，级别为企业级，若企业内部有编

号则填写相应编号，没有编号可从 001 开始，不重复即可。

二十、问：正处于研发或刚研发完成的产品，由于尚未投入

市场，销售额和销售量应该如何填写？

答：研发中的产品，若暂无销量和销售额，可填 0。

二十一、问：软件著作权按哪个项目填写?

答：若无对应项目，请在“其他”项上传附件材料。

二十二、问：科研创新里面的“标准”项中，标准技术委员

会如何填写？起草单位和人员很多怎么办？

答：《标准》的前言部分有显示标准技术委员会，起草单位

和人员从开头写起，到字数限制为止。

二十三、问：科研创新里面的“论文”项中，影响因子怎么

填写？

答：影响因子是学术期刊的影响力，Web of science 可查。

二十四、问：企业审核意见栏的审核内容需要填写什么？

答：企业对人才填报的年度报告出具的意见和对人才年度工

作情况的评价。

二十五、问：申请人是普通员工，但配偶是股东，需要提供

注资证明吗？

答：建议提交注资证明。

二十六、问：年报中的财务数据，利润总额是有数据的，而



企业所得税为 0，这样合理吗？因为公司的利润可用于弥补以前

年度亏损，所以所得税实际缴款金额为 0。

答：企业所得税额以 2024 年度税务机关出具的纳税证明为

准。

二十七、问：用公司申请的专利，但是发明人是高层次人才，

也可以填进报告里吗？

答：若申请人或发明人（设计人）中有显示人才姓名即可。

二十八、问：个人工作意向及动态栏需填写什么内容？

答：人才近期如有单位变更（如名称、注册地址等）、职务

调动或变更就业单位计划等重大事项，请对相应情况进行说明。


